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PETUNJUK: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

Pengguna Biasa 

• Merupakan pengguna asas sistem yang mempunyai akses terhad; 

• Mengemukakan pertanyaan berkenaan pekeliling; dan 

• Pengguna juga boleh melanggan topik mengikut bidang yang 

dikehendaki. 

Penyelaras BKSK 

• Bertanggungjawab menyelaras aktiviti PPP. 2 

3 
Ketua Jabatan 

• Mempunyai kuasa membuat kelulusan pengesahan sama ada 

Diluluskan atau Perlu Dikemaskini. 

 

Pegawai Perhubungan 

• Bertanggungjawab untuk memberi maklum balas pertanyaan 

pengguna mengikut bidang melalui sistem PPP. 

Pentadbir Bahagian 

• Mempunyai akses penuh untuk bahagian berkenaan 

• Bertanggungjawab dalam muat naik fail pekeliling mengikut 

bidang yang berkaitan. 

4 

5 
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1.0 KEPERLUAN SISTEM  

Untuk paparan dan fungsi terbaik, sila gunakan Google Chrome versi terkini, atau Mozilla 

Firefox versi terkini dengan resolusi skrin 1024 x 768. 

2.0 SEKRETARIAT 

Bahagian ini menyediakan arahan terperinci langkah demi langkah bagi kaedah 

pengoperasian sistem. 

3.0 LOGIN SISTEM 

3.1 CIRI KESELAMATAN TAMBAHAN 2FA 

  

PPP dilengkapi dengan ciri keselamatan tambahan, iaitu 2FA (two-factor authentication). 2FA 

adalah langkah tambahan untuk meningkatkan keselamatan ketika mengakses akaun dalam 

talian. Selain menggunakan kata laluan, 2FA memerlukan satu faktor lagi untuk mengesahkan 

identiti pengguna. Untuk PPP, 2 faktor yang digunakan adalah: 

1. Kata Laluan 

2. Aplikasi Google Authenticator – muat turun di handphone pengguna 

 
Setiap kali log masuk ke dalam PPP, pengguna perlu masukkan kata laluan dan OTP yang 

dijana di Google Authenticator (berubah setiap 30 saat). 

  

3.2 CARA LOGIN DENGAN CIRI KESELAMATAN 2FA 

  

1. Klik Menu Log Masuk 
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Buka ppp.treasury.gov.my di web browser untuk paparan utama Portal Pekeliling 

Perbendaharaan. Masukkan e-mel serta kata laluan yang telah didaftarkan. Klik butang 

Log Masuk. 

 

Id Pengguna: aariz.rizqin@treasury.gov.my 

Kata Laluan : [ klik Set Kata Laluan] 

 

 ***Sila tukar kata laluan bagi pengguna pertama kali log masuk. Untuk keselamatan akaun, 

kata laluan baharu hendaklah mengandungi minimum 12 aksara termasuk huruf besar, 

huruf kecil, nombor dan simbol khas. Pastikan kata laluan yang dipilih adalah unik dan 

mudah diingati. 

 

 
 

 
 

2. Klik pada link “Tidak memiliki Google Authenticator”. 

 

 
 

 

 

https://ppp.treasury.gov.my/
mailto:aariz.rizqin
mailto:salman.farisi@treasury.gov.my
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3. Semak e-mel di bawah tajuk emel “Reset Google2Fa”. Klik “Set Semula Google 2FA”. 

 

 

 

4. Buka aplikasi Google Authenticator yang telah install pada telefon bimbit anda. Klik 

pada “Add a code” atau tanda “+” di bahagian kanan bawah skrin. 

 
 

5. Klik pada “Scan a QR Code”. 

 
 

6. Semak kod yang dijana pada aplikasi Google Authenticator 
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7. Masukkan kod yang dijana oleh aplikasi Google Authencticator pada ruangan “One 

Time Password” di skrin Portal PP baharu dan tekan butang Hantar. 

 

 
 

8. Tahniah! Anda telah Berjaya log masuk ke Portal PP baharu dengan pengesahan 

keselamatan 2FA. 

 

 
9. Untuk ke Laman Utama PPP, klik ikon Laman Utama. 
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10. Untuk kembali ke Laman Utama Pengguna, klik ikon dashboard. 

  
  

3.3 SET KATA LALUAN 

 1. Klik butang Set Kata Laluan?  Masukkan e-mel yang telah didaftarkan. E-mel akan 

dihantar untuk menetapkan semula kata laluan. 

 

 
 

2. E-mel akan dihantar untuk menetapkan semula kata laluan. 

 

       
 

3. Semak e-mel anda untuk menetapkan semula kata laluan. Klik butang: 

. Masukkan kata laluan baharu dan sahkan semula 

kata laluan baharu pada ruangan yang disediakan. 
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4.0 BIDANG 

 

 4.1 TAMBAH BIDANG BARU 

  

1. Klik Menu PPP dan pilih sub menu Bidang. 

 
 

2. Klik butang Tambah. 

 
 

3. Masukkan maklumat bidang baru dan klik Tambah. 
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4. Klik menu Pekeliling. Bidang yang baru ditambah akan dipaparkan dalam Senarai 

Bidang. 

 
 

  

 4.2 KEMASKINI MAKLUMAT BIDANG 

  

 1. Klik ikon Kemaskini di bahagian Senarai Bidang. 

 

 
 

2. Kemaskini maklumat bidang dan klik butang Kemaskini. 
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 4.3 HAPUS BIDANG  

  

1. Buat carian bidang yang ingin dihapuskan, dalam kotak Search. 

 

 
 

2. Klik pada ikon Hapus yang berwarna merah untuk hapuskan Bidang yang 

dikehendaki, seperti di bawah. 

 

 
 

 

  

 

5.0 TOPIK 

 

 5.1 TAMBAH TOPIK BARU 

  

1. Klik Menu PPP dan pilih sub menu Topik. 
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2. Klik butang Tambah. 

 

 
 

 

3. Masukkan maklumat topik baru dan klik Tambah. 

 

 
 

 

4. Klik menu Pekeliling. Topik yang baru ditambah akan dipaparkan dibawah bidang yang 

ditetapkan. 

 

 
 

 

  

6.0 SUB TOPIK 



 
 

15  | MANUAL PENGGUNA PORTAL PEKELIL ING PERBENDAHARAAN  

 
 

 

 6.1 TAMBAH SUB TOPIK BARU 

  

1. Klik Menu PPP dan pilih sub menu Sub Topik. 

 
2. Klik butang Tambah. 

 
 

3. Masukkan maklumat topik baru dan klik Tambah. 

 

 
 

4. Klik menu Pekeliling. Sub Topik yang baru ditambah akan dipaparkan dibawah 

bidang yang ditetapkan. 

 

 6.2 KEMASKINI SUBTOPIK  
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1. Klik butang  

 

2. Kemaskini maklumat subtopik 

 

Nota: sila pilih status ‘Tidak Aktif’ bagi subtopik yang telah dibatalkan. 

Klik butang ‘Kemaskini’. 

  

7.0 PINDAAN 

 

 7.1    PERANAN: PENTADBIR BAHAGIAN 

  

1. Buka ppp.treasury.gov.my di web browser untuk paparan utama Portal Pekeliling 

Perbendaharaan. Masukkan e-mel serta kata laluan yang telah didaftarkan. Klik 

butang Log Masuk. 

 

         
 

 

 

2. Klik pada menu Pekeliling. 

https://ppp.treasury.gov.my/
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3. Paparan yang terpapar adalah Bidang dan Topik mengikut Bahagian. Klik Pindaan 

untuk membuat pindaan.  

 

 
 

4. Paparan yang terpapar adalah Senarai Pindaan Pekeliling yang ada. Klik Tambah 

untuk menambah pindaan baru. 
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5. Paparan Tambah Pindaan akan dipaparkan. Isi semua ruangan mengikut Pekeliling 

yang ingin dipinda. 

 

 
 

Nota:  

Pastikan fail PDF yang dimuat naik adalah dalam format PDF yang disimpan 

sebagai PDF daripada Microsoft Word sahaja (tidak dibenarkan untuk 

menggunakan PDF merger yang lain). 

 

Jika anda perlu menggunakan PDF merger yang lain, sila gunakan Adobe Acrobat 

dan ikut langkah ini: 

 

1. Buka PDF yang telah di-merge menggunakan PDF merger yang lain di Adobe 

Acrobat. 

2. Klik pada menu "File". 

3. Klik "Save as Others" dan pilih "Optimized PDF". 

4. Di dialog box PDF Optimizer:  

b. Klik "Make compatible with" dan pilih "Acrobat 5.0 (PDF 1.4)" 

c. Klik pada "Images" di panel kiri dan kurangkan kualiti dan resolusi imej. 

d. Klik pada "Fonts" di panel kiri, pastikan tiada fonts are embedded jika tidak 

diperlukan. 

e. Klik "Transparency" dan tetapkan kepada kualiti yang lebih rendah. 

f. Klik "OK" untuk simpan versi PDF yang telah dioptimumkan. 

 

6. Klik Ya, untuk menghantar e-mel pemberitahuan pindaan kepada pengguna yang 

telah melanggan mengikut topik. Klik Hantar. 
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7. Paparan Pindaan Baharu akan dipaparkan dan Mesej Pengesahan Pindaan berjaya 

didaftarkan. Sila tunggu pengesahan.  

 

 

 
 

8. Klik pada Notifikasi. Mesej pemberitahuan MENUNGGU PENGESAHAN akan 

dipaparkan. Maklum balas pindaan akan dihantar kepada Bahagian Kawalan 

Kewangan Strategik dan Korporat (BKSK). 
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 7.2 PERANAN: KETUA JABATAN - BAHAGIAN KAWALAN KEWANGAN 

STRATEGIK DAN KORPORAT (BKSK)   

  

1. Buka ppp.treasury.gov.my di web browser untuk paparan utama Portal Pekeliling 

Perbendaharaan. Masukkan e-mel serta kata laluan yang telah didaftarkan. Klik 

butang Log Masuk. 

 

2. Klik pada menu Pekeliling. 

 

3. Paparan yang terpapar adalah Bidang dan Topik mengikut Bahagian. 

 
 

 
 

4. Klik Notifikasi. Paparan notifikasi memaparkan pindaan yang MENUNGGU 

PENGESAHAN oleh Ketua Jabatan. 

 
5. Paparan berikut akan dipaparkan.  

     

 

https://ppp.treasury.gov.my/
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6. Kemaskini Maklum Balas Pindaan. Klik pada Status dan pilih status. Klik butang 

Hantar. 

     Nota: 

i. Status Diterima, pindaan akan dipaparkan pada Makluman Terkini di 

Laman Utama dan notifikasi akan dihantar kepada Pentadbir Bahagian 

(langkah nombor 6 hingga nombor 8). 

 
7. Maklum balas berjaya disimpan akan dipaparkan. Maklum balas pindaan akan 

bertukar    

Status akan bertukar kepada Diluluskan. 

 
 

 

8. Pindaan yang telah diterima akan dipaparkan di Makluman Terkini di Laman 

Utama. Klik pada nama pindaan untuk muat turun fail pindaan dalam format pdf.  
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9. Kemaskini Maklum Balas Pindaan. Klik pada Status dan pilih status. Klik butang 

Hantar. 

Nota: 

ii. Status Perlu Kemaskini, notifikasi akan dihantar kepada Pentadbir 

Bahagian untuk kemaskini pindaan. 

 

 
 

10. Maklum balas berjaya disimpan akan dipaparkan. Maklum balas pindaan akan 

bertukar-> Status akan bertukar kepada Perlu Kemaskini. 

 

 
 

 

 7.3  MAKLUM BALAS PINDAAN: STATUS – PERLU KEMASKINI 

PERANAN: PENTADBIR BAHAGIAN 

  

1. Klik pada notifikasi. Klik pada mesej Perlu Kemaskini. 
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2. Paparan ini akan dipaparkan. Klik Kemaskini untuk kemaskini Maklum balas oleh 

Ketua Jabatan. 

 

 
3. Paparan ini akan dipaparkan. Kemaskini pindaan. Klik butang Hantar. 

 

 

        
 

4. Paparan ini akan dipaparkan. Pindaan Baharu akan dihantar semula kepada Ketua   

Jabatan untuk pengesahan. Nota: Ketua Jabatan perlu ulangi langkah nombor 4 

hingga nombor 8. 
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8.0 MAKLUMAN TERKINI  

  

Makluman Terkini adalah makluman kepada pengguna sekiranya terdapat pindaan terkini dan 

sebarang makluman yang berkaitan dengan Pekeliling Perbendaharaan. 

 

1. Klik pada tajuk fail.   
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2. Paparan ini akan dipaparkan. Pengguna boleh memilih untuk muat turun atau cetak 

pekeliling. 

 

9.0 ARKIB 

  

Selepas Pemurnian Pekeliling dijalankan, semua Pekeliling Perbendaharaan/ Surat Pekeliling 

Perbendaharaan/ Surat Arahan Perbendaharaan/ Pekeliling Kontrak Perbendaharaan 

(PP/SPP/SAP/PKP) lama yang berkaitan masih disimpan dan pengguna boleh membuat 

rujukan melalui Arkib. 

 

1. Klik menu Arkib untuk melihat senarai pekeliling terdahulu.  

 

2. Paparan akan memaparkan Bidang, Topik dan Sub Topik. 

 

 

Klik pada ikon  untuk melihat dan muat turun fail Arkib yang dipilih. 
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10.0 LAPORAN STATISTIK 

 

 1. Klik menu Laporan Statistik. Paparan mempunyai tab BULANAN dan TAHUNAN. 

 

 
 

2. Untuk membuat carian laporan bulanan, masukkan BULAN dan TAHUN.  

 

 
 

3. Untuk membuat carian laporan tahunan, masukkan TAHUN. 
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11.0 PERTANYAAN 

 

 11.1 PERTANYAAN PPP - PERANAN: PENGGUNA BIASA 

  

1. Klik menu Pertanyaan pada Laman Utama 

 

 

 

2. Skrin akan memaparkan borang Pertanyaan. 

 

 
 

3. Isikan semua maklumat yang perlu diisi. 

 

i Nama Penuh : Masukkan nama penuh. 

ii Alamat E-mel : Masukkan alamat e-mel. 

iii Tajuk : Masukkan tajuk pertanyaan. 

iv Bidang : Pilih Bidang. 

v Topik : Pilih Topik. 

vi SubTopik : Pilih SubTopik. 

vii Butiran : Masukkan Butiran Pertanyaan. 

viii Muat Naik : *Maksimum 5 imej dalam format jpg, png, jpeg, pdf. 

ix Kod OTP : Kod OTP akan dihantar ke alamat e-mel yang dimasukkan. 

 

4. Paparan pada BUTIRAN. Pengguna boleh mengubah suai tulisan dan 

perenggan pada Butiran mengikut kesesuaian. 

KOD OTP. Klik pada . Kod OTP akan dihantar ke alamat e-

mel yang dimasukkan.  
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5. Nota: Mesej Kod OTP telah dihantar akan dipaparkan. Klik butang OK. 

 
 

6. Semak e-mel untuk mendapatkan Kod OTP. 

 

 
 

7. Nota: Masukkan Kod OTP yang dihantar pada e-mel. Kod hanya sah dalam 

tempoh 10 minit sahaja.  

 

 

Klik pada Hantar Borang untuk menghantar pertanyaan.  

 

Nota: Mesej Pertanyaan Berjaya Dihantar akan dipaparkan. Klik butang 

OK. 
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8. E-mel Pemberitahuan Pertanyaan kepada e-mel pengguna, 

mengesahkan pertanyaan telah berjaya diterima.  

 

 
 

 11.2 MAKLUM BALAS (STATUS DALAM TINDAKAN)  

– PERANAN: PEGAWAI PERHUBUNGAN 

  

1. Pegawai Perhubungan akan menerima e-mel Pertanyaan Baru Diterima 

sekiranya ada pertanyaan. Klik pada Lihat Pertanyaan.  

 

 
 

2. Paparan untuk log masuk sistem akan dipaparkan. Masukkan ID Pengguna 

dan Kata Laluan. 

 

3. Klik menu Pertanyaan. Klik sub-menu Senarai Pertanyaan. 

4. Pertanyaan berstatus Baru akan dipaparkan. Pegawai Perhubungan juga 

boleh memilih Status    

[pilihan yang lain untuk status pertanyaan yang lain.] 
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5. Terdapat 3 (tiga) pilihan ikon TINDAKAN seperti berikut: 

 

 

6. Klik pada ikon  untuk Kemaskini Maklum balas Pertanyaan. Paparan 

Maklum balas akan dipaparkan. 

 
 

7. Klik pada ruangan Maklum Balas Pertanyaan untuk membalas pertanyaan. 

Muat Naik Fail sekiranya ada. Klik Status. Klik Hantar Maklum Balas.  

Maklum balas Pertanyaan 

Cetak Pertanyaan dalam bentuk PDF 

Hapus Pertanyaan 
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8. Paparan Pertanyaan Berjaya Dikemaskini akan dipaparkan, status berubah  

    kepada Selesai. 

 

 
 

 11.3 STATUS PERTANYAAN - PERANAN: PENGGUNA BIASA 

  

1. Pengguna boleh menyemak e-mel untuk menyemak status Pertanyaan.  
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2. Klik Lihat Pertanyaan untuk melihat status Pertanyaan. Paparan modul  

Pertanyaan akan dipaparkan. 

 
 

 11.4 TETAPAN PEGAWAI PERHUBUNGAN (PERSON-IN-CHARGE MODUL 

PERTANYAAN) – PERANAN: PENYELARAS BKSK 

  

KEMASKINI TETAPAN PEGAWAI PERHUBUNGAN 

 

1. Klik Log Masuk Sistem. 

 

2. Paparan untuk log masuk sistem akan dipaparkan. Masukkan ID Pengguna  

 dan Kata Laluan. 

  

3. Klik pada Pertanyaan. Klik Tetapan Pegawai Perhubungan. 

 
 

    
 

 

4. Paparan kemaskini Pegawai Perhubungan akan dipaparkan. Masukkan semua 

maklumat yang diperlukan. 
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5. Pada ruangan E-mel, hanya masukkan 1(satu) e-mel Pegawai Perhubungan sahaja. 

Jika terdapat lebih dari seorang pegawai, e-mel pegawai yang lain perlu diisikan pada 

ruangan Cc. Setelah selesai, klik butang   

 

 
 

6. Mesej Tetapan Pegawai Perhubungan Berjaya Dikemaskini akan dipaparkan. 

       

  

12.0 LANGGANAN 

 12.1 LANGGANAN TOPIK MENGIKUT BIDANG PPP 

  

1. Klik pada menu Langganan pada Laman Utama. Masukkan alamat e-mel 

untuk mendaftar. 

 
 

2. Klik pada kotak fungsi pengesahan CAPTCHA. Klik butang Semak. 

 
3. Nota: Pengaktifan e-mel akan dipaparkan,  
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 12.2 MENGESAHKAN LANGGANAN MELALUI E-MEL YANG DIDAFTARKAN 

(VERIFIKASI LANGGANAN) 

  

1. Semak emel untuk verifikasi langganan. 

 
 

2. Klik pada pautan untuk sahkan langganan. Pautan akan membawa 

pengguna ke laman menu Langganan. 

 
 

3. Klik pada kotak Topik mengikut Bidang yang hendak dilanggan.

 
 

4. Klik pada butang Simpan. 

 
 

5. Nota: Mesej pengesahan berjaya direkodkan akan dipaparkan. 

 

 
 

6. Klik butang Kembali untuk kembali ke laman Utama. 
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 12.3 MENGEMASKINI LANGGANAN 

  

1. Klik pada menu Langganan pada Laman Utama. Masukkan alamat e-mel 

yang telah didaftarkan untuk mengemaskini Langganan. 

 

 
 

2. Klik pada kotak fungsi pengesahan CAPTCHA. Klik butang Semak.  

 

3. Skrin akan memaparkan Topik mengikut Bidang yang telah dilanggan oleh 

pengguna. 

 

 
 

4. Klik kotak pada Topik mengikut Bidang yang ingin ditambah langganan. 

Klik butang Simpan. 

 

5. Klik butang Kembali untuk kembali ke laman Utama. 

 

 12.4 MEMBERHENTIKAN LANGGANAN 

  

1. Klik pada menu Langganan pada Laman Utama. Masukkan alamat e-mel 

yang telah didaftarkan untuk mengemaskini Langganan. 
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2. Klik pada kotak fungsi pengesahan CAPTCHA. Klik butang Semak. 

 
 

3. Skrin akan memaparkan Topik mengikut Bidang yang telah dilanggan oleh 

pengguna. 

 
 

4. Klik butang Batal Langganan.  

 

5. Nota: Mesej Batalkan Langganan akan dipaparkan. 

 
 

6. Klik butang pengesahan Ya, batalkan langganan.  

 

7. Nota: Mesej Berjaya Batalkan Langganan akan dipaparkan.  

 
 

8. Klik butang OK. 
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13.0 SOALAN LAZIM 

 

 13.1 PERANAN: PENGGUNA BIASA 

  

1. Klik pada menu Dokumentasi dan klik pada sub-menu Soalan Lazim. 

 

2. Skrin memaparkan senarai Soalan Lazim. 

 
 

 13.2 PERANAN: PENYELARAS BKSK 

  

1. Klik sidebar menu Soalan Lazim dan senarai Soalan Lazim dipaparkan. 

 

2. Klik butang   dan Isi maklumat yang diperlukan. 

 
 

Nota:  
i. Fail dokumen hanya dibenarkan di muat naik dalam format pdf Sahaja. 

ii. Gambar buku hanya dibenarkan di muat naik dalam format *.jpg, *.jpeg, *.png dan 

*.gif sahaja. 

 



 
 

38  | MANUAL PENGGUNA PORTAL PEKELIL ING PERBENDAHARAAN  

 
 

14.0 DOKUMENTASI (MANUAL PENGGUNA DAN DIREKTORI) 

 

 14.1 PERANAN: PENGGUNA BIASA 

  

1. Klik pada menu Dokumentasi dan klik pada sub-menu Manual Pengguna dan 

Direktori. 

 
2. Skrin memaparkan fail yang dikehendaki dalam format pdf. 

 

 14.2 PERANAN: PENYELARAS BKSK 

  

1. Klik sidebar menu Dokumentasi dan Manual Pengguna dan Direktori dipaparkan. 

 
 

2. Klik butang   dan Isi maklumat yang diperlukan. 
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15.0 AUDIT TRAIL 

 

 15.1 PERANAN: PENYELARAS BKSK 

  

1. Klik pada menu Audit Trail. Skrin memaparkan senarai Audit Trail.  

 

2. Pengguna boleh membuat carian berdasarkan: 

 

i. Tarikh – Pilih tarikh. 

ii. Modul – Pilih modul. 

iii. Pengguna – Taip nama untuk carian nama pengguna. 

 

  

16.0 PROFIL PENGGUNA 

 

1. Papar profil pengguna, klik ikon  .  Skrin seperti di bawah dipaparkan: 

 

 
 

2. Pengguna boleh mengemaskini butiran seperti: 

 

a) Memuat naik gambar baharu 

b) Kemaskini kata laluan 
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3. Kata laluan mesti menggunakan kombinasi daripada 12 aksara, huruf besar, aksara 

huruf kecil, angka dan simbol-simbol lain. 

 

 

17.0 SESI TAMAT TEMPOH 

 Untuk memastikan keselamatan data, sistem akan menamatkan sesi secara automatik 

selepas 30 minit ketidakaktifan. Sila log masuk semula untuk meneruskan akses ke sistem. 

 

 
 

 

BANTUAN HELPDESK  

Sila emel kepada Bahagian Strategi Korporat Dan Komunikasi (BSKK) untuk 

mendapatkan bantuan dari Helpdesk. e-mel:  jemaah.menteri@treasury.gov.my   

mailto:jemaah.menteri@treasury.gov.my

